
คู่มือการใช้งานระบบยืม-คืนนิทาน 

1. การเข้าใช้งานระบบ มี 2 วิธีคือ 
1.1 เข้าสู่ระบบผ่านบัญชีผู้ใช้งาน โดยกรอกอีเมลและรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบ  

หากยังไม่มีบัญชีผู้ใช้งาน สามารถสร้างบัญชีผู้ใช้งานใหม่ โดยเลือกรายการ “สร้างบัญชีผู้ใช้งานใหม่” ด้าน
ล่างสุด แล้วกรอกอีเมลผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่ระบบ 

              

กรณีท่ีลืมรหัสผ่าน เลือกรายการ “ลืมรหัสผ่าน?” ด้านล่าง กรอกอีเมลผู้ใช้งาน รอรับรหัสทางอีเมล 

              
              



1.2 เข้าสู่ระบบด้วย Google 
คลิก “เข้าสู่ระบบด้วย Google” เลือกอีเมลที่ต้องการเชื่อมต่อเพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

2. กรอกข้อมูลส่วนตัว  
เมื่อเข้าสู่ระบบมาแล้ว จะต้องกรอกข้อมูลส่วนตัว  
ช่องที่มีดอกจันสีแดง (*) คือ จ าเป็นอย่างยิ่งต้องกรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ กด “บันทึก” 

           

+ 



ระบบจะแสดงผลในหน้าหลัก และกลับไปแก้ไขข้อมูลส่วนตัวไดโ้ดยคลิก            ด้านบนซ้าย  
เลือก “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว” เพ่ือไปยังหน้าแก้ไขข้อมูลส าหรับการใช้งาน 

                  
           
 
 

3. เพ่ิมข้อมูลนักเรียน 
กดเครื่องหมาย + เพื่อเพ่ิมนักเรียน 

 

 



จากนั้นกรอกข้อมูลนักเรียน  
ช่องที่มีดอกจันสีแดง (*) คือ จ าเป็นอย่างยิ่งต้องกรอกข้อมูล  
เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ กด “บันทึก” 

       
 

 
ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนในหน้าหลัก ดังรูป 

 
 
 



 
สามารถแก้ไขข้อมูลนักเรียนได้ โดยคลิก “แก้ไข” ใต้รูปนักเรียนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล  

    

 

หรือลบข้อมูลนักเรียน โดยคลิก “ลบ” ใต้รูปนักเรียนที่เราต้องการลบข้อมูล  

    
 
 

 



4. การยืม-คืนนิทาน 
4.1 การยืมนิทาน 
คลิกท่ีรูปของนักเรียนที่ต้องการท ารายการ  

        
 
คลิกปุ่ม “ยืม” เพ่ือสแกนบาร์โค้ด 

      
 

 



เมื่อสแกนส าเร็จระบบจะแสดงข้อมูลหนังสือที่ยืม  

  

 

นอกจากกรณีที่ระบบไม่มีรายชื่อหนังสือ เมื่อท าการสแกนส าเร็จ ระบบจะแจ้งให้กรอกชื่อหนังสือเล่มนั้น เมื่อ
กรอกเสร็จกด “บันทึก” เพ่ือเก็บข้อมูลของหนังสือเข้าสู่ระบบ 

       
 
 
 



และแสดงรายการในหน้าหลัก ดังรูป 

 

 

4.2 การคืนนิทาน 
คลิกปุ่ม “คืน” เพ่ือสแกนบาร์โค้ด 

     
 
 
 



เมื่อสแกนส าเร็จระบบจะแสดงข้อมูลหนังสือที่คืน 

 
 
 
และแสดงรายการในหน้าหลัก ดังรูป 

 
 
 
 
 



กรณีท่ีไม่พบหนังสือ และต้องการจัดการรายการคืนนิทาน ให้กดปุ่ม         ด้านข้างหนังสือเล่มนั้น ๆ  

 
 
 
ระบุเหตุผลที่ไม่สามารถน าหนังสือมาคืนได้ตามปกติ จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” 

 
 
 
 
 



ระบบจะแสดงรายการคืน ดังรูป 

 

 

 
5. ขอรับสมุดยืม-คืน 

เลือก “ขอรับสมุดยืม-คืน” เพ่ือไปยังหน้าแบบฟอร์มขอรับสมุดบันทึกยืม-คืนนิทาน 
 

      
 
 



 
6. ติดต่อเรา 

เลือก “ติดต่อเรา” เพ่ือไปยังหน้าเว็บไซต์ riece.org 
 

      

 


